REF.: 1297

Ofimatica Avanzada

DURACION DEL CURSO SECTORES

55 horas Ofimatica e Informatica
PRECIO DEL CURSO

MODALIDAD HASTA 100% BONIFICABLE
412.50€ _ .

Online DONDE

Toda Espafia

CURSO Con este contenido de curso profesional el alumno aprendera a manejar Word, Excel y PowerPoint
en una version avanzada.

TEMARIO Unidad 1. Administ * NOT ACTIVATED * PREVIEW -

1.Creary eliminar hojas
2.Proteger hoja Excel
3.Copiar hojas de Excel

Unidad 2. Edicion de datos
1.Introduccién de datos

2.Modificar datos

3.Eliminar el contenido de una celda
4.Tipos de datos en celda
5.0rdenacién de datos

6.Buscar y reemplazar datos
7.Autorrelleno

Unidad 3. Estilos

1.Alto de fila

2.Ancho de columnas

3.Autoajustar filas y/o columnas

4.Mostrar y ocultar filas y/o columnas

5.Mostrar y ocultar propiedades de las hojas de calculo

Unidad 4. Férmulas

1.Funciones basicas. Sintaxis de férmulas y funciones basicas. Operadores matematicos
2.Insertar funciones. Funciones basicas mas frecuentes

3.0peradores de férmulas y funciones





